
労働基準法・パートタイム労働法によって定められた11項目を決
めた

賃金は地域の最低賃金以上の金額になっている

チェック項目 チェック

アルバイトの労働条件を決める際のチェックポイント

チェック

厚生労働省や各都道府県労働局のサイトなどからひな形を入手
した

入手したひな形には、決めるべき11項目がすべて記載されている

自社の内容に合わせて、ひな形の項目を調整した

（厚生労働省などの） 「労働条件通知書」 のひな形を使う場合、
通知書の最後に 「上記の労働条件で労働します」 という文言を
入入れた

チェック項目

労働条件通知書兼雇用契約書を用意する際のチェックポイント

チェック項目

応募者との面接で労働条件などについて確認した

チェック

応募者との面接の際のチェックポイント

チェック項目

労働条件通知書兼雇用契約書について口頭で説明した

採用予定者に日付、署名、押印をもらった

チェック

労働条件通知書兼雇用契約書を交わす際のチェックポイント

チェック

「労働保険関係成立届」「労働保険概算保険料申告書」を労働基
準監督署に届け出た

雇用保険に加入する場合、「雇用保険適用事業所設置届」「雇用
保険被保険者資格取得届」をハローワークに届け出た

社会保険に加入する場合、「健康保険・厚生年金保険新規適用
届」「被保険者資格取得届」を年金事務所に届け出た

チェック項目

公的書類を届け出る際のチェックポイント

「身元保証書」「交通費・通勤経路申請書」「住民票記載事項証
明書」を用意し、採用予定者に記入してもらった

給与を振り込みで支払う場合、給与振込口座の情報を提出しても
らった

バイクや自動車を運転する場合、免許証を確認し、コピーをとった

チェック項目 チェック

必要書類を確認する際のチェックポイント


